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CITTA'DI VITTORIA
PROVINCIA DI RAGUSA

Data

DI FISCALITA・ LOCALE

Atto n° F_.…………4・ 2.7..…

Oggetto: Approv:rzione Organigramma della Direzione Tributi e Servizi di fiscalith localc.

Parere Regolariti Tecn ica
VISTA la presente determinazione

ESPRIME PARERE FAVOREVOLE in ordine alla regolaritd tecnica

Si attesta la legittimita, la regolarita e la correttezza dell'azione Amministrativa

∨itotta, 22F[3.2018 ‖Dttge質
。Guadagnino

Parere Regolariti Contabile
VISTA la presente determinazione

ESPRIME PARERE favorevole in ordine a‖ a re9olarita contab‖ e

L'importo della spesa di €. e imputata al

VISTO: Si attesta la copertura Finanziaria

Si da atto che la presente determinazione comporta riflessi diretti/indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'Ente.

Vittoria, ‖Dittgente

Spazio riservato al Segretario Generale

Vittotta, ………………・… ll Segretario Generale

ZD″ ∬GENTE
Premesso:

che con deliberazione della Giunta Comunale n. 587
nuova struttura organizzatrv a dell'Ente ;

che con deliberazione della Giunta Comunale n. 79
l'allegato C relativo al Funziomgralnma dell'Ente";

del 19/12/2017

de1 05/02/2018

d stata approvata la

d stato modillcato

DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE
D:REZ:ONE ttRIBU丁 : E SERVIZl

2 3 FEB.2048

― ― ― ― ― ― -1

|

|

|

|



Visto il vigente Regolamento Comunale sull'ordinamento degli Uffici e dei Servizi approvato
con Deliberazione della Giunta Municipale n. 803 del 2610811999 e successive modifiche e

integrazioni;

Considerato che d responsabilita del Dirigente gestire il personale della Direzione, al flne de I

migliore uttlizzo dello stesso, per il raggiungimento degli obiettivi della Direzione stessa

dato atto che, risulta opportuno e utile stilare I'organigramma della Direzione, al f-inc di
consentire al Dirigente di formalizzare i carichi di lavoro di ognuno ed assegnare gli obiettivi
individuali;
dato atto che, la rappresentazione dell'organigrermma fa parte integrante e sostanziale ciel

presente atto, come allegato lettera "A"

Visto il T.U.E.L. 26712000;
Visto I'Orel vigente

Tutto cio premesso

DETERMINA

1. Di approvare I'organigramma 2018 della Direzione Tributi e Servizi di Fiscalita locale corre
da allegato "A" che fa parte integrante e sostanziale del presente atto.

2. Di demandare al Dirigente della Direzione ogni altro atto gestionale consequenziale.

L'Istruttore Contabile Il Dirigente

:   汁ズο%凛嬢 桜争″守
tl―
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Dirigente : Dott. Salvatore Guadagnino

CITTA DI・VITToRIA
Provlncla di Ragusa

Direzione Tribllti e Servizi Fiscal』

20■ 8

COMPETENZE
UFFiCio TAR卜 TARES―TARSU

Cavalieri Concetta Cat. B,
amministrativo; (part time lg ore)

I Di Martino Salvatrice Cat. C, profilo:
istruttore contabile;
Giustolisi Giuseppa - Cat. C, profilo: istruttore
amministrativo;
*Giarratana Rosaura - cat. c, profiro: istruttore
amministrativo;

Caggia Maria Giovanna _ Cat. 85

. Caricamento ricevute di ritorno degli attidi accertamento; gestione indirizzari,
lavorazione avvisi pagamenti volontari ecoattivi resi da ufficio postale.
Trasmissione atti relativi a contrade a
messi notificatori.

o Attiviti di Front office e ricevimento
pubblico

o lmplementazione banche datio Rapporti con software house per
gestione delle entrate volontarie e
coattive

. Attiviti di accertamento
o Controllo e monitoraggio sgravi,

discarichi e sospensioni. Rapporti con
lAgente deila riscossione per la gestione
dei ruoli affidati e per l,emissione delte
ingiunzioni fiscari. Gestione definizione
agevolata dei tributi comunali.
Verifiche incassi e somme residue c/o
I'Agente della riscossione;
Trasmissione documentazione permemorie difensive at servizio
contenzioso.

Gestione operativa istanze di Definizione
Agevolata Tributi Locali
Determinazione rate Revoche e
sospensioni singole posizione
Discarichi*Referente



UFFiCiO IDRICO COMPETENZE

Bertone Maria, Cat. B, profilo: amministrativo;
*Ravalli Giuseppa, Cat. Cl, profilo
amministrativo;
Di Bartolo Angela, Cat. C1, profilo
amministrativo;

Barone Gisella - Cat. C, profilo amministrativo;

Cataldo Adriana,
amministrativo (

Cat. Cl, profilo

*Referente

Attiviti di Front office e ricevimento
pubblico

lnr plementazione banche dati

Rapporti con software house per

gelstione delle entrate volontarie e

coattive
Controllo e monitoraggio sgravi,

diiscarichi e sospensioni.

Rapporti con lAgente della riscossione
per la gestione dei ruoli affidati e per

I'emissione delle ingiunzioni fiscali.

Gestione definizione agevolata dei

tnibuti comunali.
!'erifiche incassi e somme residue c/o
I'Agente della riscossione

l'rasmissione documentazione per

memorie difensive al servizio
contenzioso.

Controllo e verifica bollettazione utenze

Gestione contratti idrici

Cancellazioni e distacchi prese idriche
erapporti con uffici tecnici
Agevolazioni e riduzioni soggetti
indigenti e imprese per rifiuti speciali

Gestione e verifica fatture elettroniche
lstruttoria Atti amministrativi (impegni e

liquidazioni)
Controllo e verifica pagamenti

Discarichi, Revoche sospensioni, sgravi e

comunicazioni

UFFiC:OIMUノ iCl e TASi COMPETENZE

Cintolo Giuseppe - Cat. 84 Attiviti di supporto per gestione di:
o Avvisi di accertamento, notifica,



Gentile Romina-Cat.
amministrativo;

Guarnuccio Silvana
amminsitrativo;

Bl′     profi:o

Cato  Bl′ profilo

Rosanna Cassibba-
amministrativo;

CatoBl′ profilo

*Lucifora Maria Giovanna Cat.
contabile

CL, profilo

*Referente

UFFiC10 COSAP― PASS:CARRABILi―

PUBBLiC:TA:

archiviazione ricevute

e Solleciti e ingiunziOni relativi lCI/IR/1鰯 一

TASI

O  Archiav:azlon: dichiaraz!on: success:one

e ministeria‖

@ Attiviti di Front office e ricevimento
pubblico ; lmplementazione banche dati;
Verifiche anagrafiche, Rimborsi
lNlU/TASI; Accertamenti lM U/TASI

o Rir:evimento Patronati Sindacati Caf e

Pr'ofs55l.nisti
. Compesazioni contribuenti; Rimborsi

spese notifiche, compensi a controparte
per sentenze con esito negativo

o Gestione definizione agevolata tributi
locali e rottamazione ruoli

Tenuta rapporti con lAgenzia del
Territorio e lAgente di riscossione
Patronati e professionisti
Coordinamento attiviti accertative
IMU/lCl e TASI con particolare
riferimento alla predisposizione degli

Avvisi di accertamento.
Aggiornamento e implementazione
banche dati
Attiviti di Front office
Scarico pagamenti Ag. Entrate mod . t24
Siatel/Sister
lnsirtuazione fallimenti ed altre
proced u re concorsuali o liquiditorie

●

●

●

●

COMPETENZE

o lmplementazione banche dati

o Sopralluoghi passi carrabili e impianti
pubblicitari

o Letture contatori idrici

o Attiviti di defissione, con riferimento al

periodo elettorale

e Front Office

G‖ iberto Giacomo‐ Cat.Al



Agosta Antsnino - Cat. 84

*Finistrello Giuseppe - Cat. C4

*Referente

Alltivita di Front office

lnnplementazione banche dati

Srcpralluoghi

lstruttoria concessioni temporanea
occupazioni suolo pubblico ed
autorizzazioni varie

O  istruttoria e rilascio
co n cessi on i/a uto rizzazioni

o Attiviti di verifica e sopralluoghi
c Attivita di Front office
o Arganizzazione ufficio e rapporti con

questura per manifestazioni pubbliche

●

●

●

●

uFFtcto Dt STAFF/SEGRETERTA COMPETENZE
Randazzo Carmen
amministrativo;

AL, profilo

Ruta Maria Germana
amministrativo;

Cat. 81, profilo

Attivita di segreteria e uscierato. Front
office e consegna modulistiche e
rateizzazioni

Gestione protocollo in entrata e in uscita
Registrazione e scansione
documentazione varia

Verifica e caricamento pagamenti manuali

Archiviazioni.

Controllo e monitoraggio attiviti
ordinaria di riscossione Cosap e lmposta
sulla Pubbliciti

Prospetti contabili relativi ai rapporti con
il concessioanario

Tenuta rapporti con lNpA (soggetto
incaricato della riscossione Cosap e lCp)
Predisposizione atti amminstrativi
(determine, delibere, concessioni,
autorizzazioni con riferimento al Suolo 

]

Pubblico

Attiviti di supporto e segreteria in
stretta collaborazione con il dirigente
Gestione adempimenti amministrativi
in materia di normativa anticorruzione

Attivita di stretta collaborazione con il
dirigente per singole attivit) da questi
delegate

●

　

　

●

●

　

　

●



Lombardo Maurizio* *

contabile;
- Cat. C4, profilo

Attiviti di supporto al Dirigente pe!'

rerCazione e verifica PEG; Redazine e

controllo scostamenti PDO

Rapporti con ente Riscossione Coattiva

lstruttoria Agevolazioni Tributarie nuove
attiviti e soggetti indigenti

Gestione ricezione ed emissione fatture
elettroniche

Ogni altra attiviti ad esso delegata dal
dirigente ivi compreso la redazione di

atti amministrativi

Attiviti di ricerca, studio ed elaborazione

atti e relazioni in materia di Contenzioso
Tributario ed in materia civile (GDP)

Ogni altra attiviti collegata all'attivita di

contenzioso facente capo alla direzione
quali: attiviti di recupero e rimborso
delle spese processuali a favore ente;
procedimenti deflattivi del contenzioso
ivi compreso mediazione tributaria e

rapporti con legali controparti

Rapporti con le altre direzioni dell'Ente
con particolare riferimento a quella degli
Affari Legali

Responsabile servizio di

de;cenalizzazione (legge n.689/81);
Gestione corrispondenza PEC

lnt,erazione e supporto ai Servizi (ldrico

e Tari),

Attivit) di stretta collaborazione con il
diriigente per singole attiviti da questi

delegate

Attiviti di supporto al servizio Tari ed

ldrico per quanto concerne gli aspetti
tecnici

Attiviti di supporto e collaborazione con

il dirigente per le attivit) propedeutiche
all:r redazione del PEF idrico e PEF Tari

Ra;:porti con software house Per
imtrrlementazione attiviti della direzione

Ge:stione e responsabilite acuisti e

piccole manuntenzioni relative alla

dirr:zione

Attiviti supporto servizio Cosap/l PT

●

　
　

●

Elmo Salvatore**-
amministrativo

Cat.

Arno' Antonio** - Cat.Cl

c.4, profilo

Referenti di attiviti segreteria**



CER丁:FICAZ10NE Di PUBBLICAZ10NE n."..""。

Ai sensi e per g:i effetti de!|・ art.1l de‖ al.r.44ノ 91 e ss.mmoil.

S:CER丁IF:CA

che copia della presente Determinazione d pubblicata all'albo pretorio dal...

a1................j.....rogistrata al n. Reg. pubblicazioni

Vittoria, li

27::ご 3.2018

ll Messo

Si dispone la Pubblicazione

Vittoria 1i.............

ll Segretario Generale

CERT:FiCAi N嚇 PUBBL:CAZ:ONE n.......".

Ai sensie per g‖ effetti de‖ 'art.1l de‖ a:.L44′ 91 e ss.nlrn.ii.

Si CER丁lFICA

:Fi軍i織蠅鮮茸Tmお電軍ぶ
bliCat酬Ⅶmd面027「巨ム2制 8
):icazioni e che sono′ non sono pervenuti reclanli..

Dalla Residenza Municipale, li

lL MESSO COMUNALE

lL SEGRETAR10 GENERALE


