
                                    

CITTA’ DI VITTORIA
Libero consorzio comunale di Ragusa

Direzione C.U.C. - Provveditorato

Prot. Generale  n°                       del
 

OGGETTO: Affidamento  servizio  di  supporto  alla  progettazione  definitiva  ed  esecutiva, 
riguardante gli interventi di adeguamento sismico e messa in sicurezza dei corpi di 
fabbrica A e D dell’organismo edilizio scolastico denominato “Portella della Ginestra” 
in Vittoria

                     
Spett.le __________________________

PEC - ___________________________

LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA 

ai sensi art. 63 comma 2 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

Affidamento servizio di supporto alla progettazione definitiva ed esecutiva, riguardante gli 
interventi  di  adeguamento  sismico e  messa in  sicurezza  dei  corpi  di  fabbrica  A e  D 
dell’organismo edilizio scolastico denominato “Portella della Ginestra” in Vittoria”

ISTITUTO COMPRENSIVO PORTELLA DELLA GINESTRA
Via Giovanni Pascoli, 27, 97019 Vittoria 
Libero consorzio comunale di Ragusa

CIG: 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO TECNICO

Con  la  presente  lettera  di  invito  viene  indetta  gara  informale  per  l'affidamento,  mediante  procedura 
negoziata, dei servizi tecnici indicati in oggetto, ai sensi dell'art. 63, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i., per un importo complessivo posto a base di offerta di € 39.679,97 al netto della cassa professionale 
4% e I.V.A. nella misura vigente.  

INVITA

codesto  spettabile  operatore  economico,  fermi  restando  i  requisiti  di  ammissibilità,  a  partecipare  alla 
procedura  negoziata  in  oggetto,  presentando  apposita  offerta,  intendendosi,  con  l'avvenuta 
partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, indicazioni e prescrizioni previste 
dalla  presente  lettera  di  invito.  Resta  fermo  che  il  presente  invito  non  costituisce  presunzione  di 
ammissibilità  e  che la  Stazione  committente  può procedere all'esclusione  anche  in  ragione  di  cause 
ostative  non  rilevate  durante  lo  svolgimento  della  procedura  o  intervenute  successivamente  alla 
conclusione della medesima. 

PREMESSA
INDIVIDUAZIONE DELL'INTERVENTO - NOTIZIE GENERALI SUI SERVIZI

1. Procedura indetta: con Determinazione Dirigenziale n…………………….



2. Tipo di appalto: Servizi 
3. Luogo di esecuzione dell'intervento: Via Giovanni Pascoli, 27, 97019 Vittoria (RG)
4. Breve descrizione dell'intervento: Affidamento servizio di supporto alla progettazione definitiva 

ed esecutiva, riguardante gli interventi di adeguamento sismico e messa in sicurezza dei corpi di 
fabbrica A e D dell’organismo edilizio scolastico denominato “Portella della Ginestra” in Vittoria”

5. Stima sommaria dei lavori oggetto dell'intervento (€ 670.000,00, oneri sicurezza ed IVA esclusi):
6. Corrispettivo  (in  euro,  ed  IVA  esclusi):  Importo  totale:  €  39.679,97 (su  cui  offrire  ribasso 

percentuale nell'offerta prezzo);
7. Termine di esecuzione: Il servizio di supporto alla progettazione deve essere svolto in giorni 15 

a partire dalla aggiudicazione della gara;
8. Criterio di affidamento: L'aggiudicazione sarà effettuata con il criterio del prezzo più basso inferiore a 

quello a base d'asta, ai sensi dell'art. 95 comma 4 del DLgs. n. 50/2016 determinato mediante offerta 
espressa in cifra percentuale di ribasso, con quattro cifre decimali,  sull'importo complessivo a base 
d'asta. 

PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

1. Modalità di presentazione dell'offerta:

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono  essere  redatte e  trasmesse al  Sistema in 
formato elettronico attraverso la piattaforma MEPA. La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo 
le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata del MEPA, che consentono di predisporre:

1) una busta virtuale contenente la documentazione amministrativa che attesta i requisiti 
e gli adempimenti del concorrente per partecipare alla Gara;

Docume  n      ta  z      io  n      e     Ammi  n      istra  t      iva  
Nell’apposito campo “Documentazione Amministrativa” presente sulla piattaforma MEPA il 
Concorrente dovrà allegare la documentazione amministrativa, anche in un unico file con i seguenti 
documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato digitalmente:
a.1) dichiarazione del concorrente per l'ammissione, con l'indicazione:

a.2) della modalità di partecipazione  quale concorrente singolo oppure quale mandatario o
mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;

a.3) della forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 45, comma 2, lettere d), e), f) ed g), del 
decreto legislativo n. 50 del 2016;

b) dichiarazione relativa alle condizioni di ammissione con la quale il concorrente dichiara il 
possesso dei requisiti di ordine generale e l'assenza di cause di esclusione di cui al 
successivo Punto 2.1;

c) Autocertificazione di regolarità contributiva con gli estremi di iscrizione per consentire le 
verifiche da parte della stazione Appaltante.

d) dichiarazione di non essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile 
con altro partecipante alla presente procedura o, alternativamente, di essere in una situazione di 
controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente l'offerta.

e) dichiarazione di accettazione, senza condizione o riserva alcuna, di tutte le norme e disposizioni 
contenute nella presente lettera di invito;

f) dichiarazione di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari 
e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla 
esecuzione del servizio, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, 
remunerativa l'offerta economica presentata

g) indicazione  di  domicilio  fiscale,  codice  fiscale, partita IVA  e indirizzo di posta elettronica 
certificata e/o numero di fax, il cui utilizzo autorizza, ai sensi dell'art.76, comma 5 e 6 del nuovo
Codice, per tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara.



h) Dichiarazione con cui si obbliga, in caso di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 2, 1° comma, della
L.R. 15/2008, come modificato dall’art. 28 della L.R. 6/2009, e dell’art. 3 della legge 13 agosto
2010, n. 136, ad indicare un numero di conto corrente unico sul quale l’ente appaltante farà
confluire tutte le somme relative all'appalto.

2.1. Requisiti di ordine generale:

Dichiarazione redatte ai sensi del l’art. 47 del DPR n. 445 del 2000, attestante l'assenza delle 
cause di esclusione e il possesso dei requisiti, come segue:

Le cause di esclusione, ai sensi dell’art 80  D.Lgs 50/2016, delle quali deve essere dichiarata 
l'assenza sono le seguenti:

a) stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei cui riguardi sia in 
corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b) sussistenza di pendenza di procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione
di  cui  all'articolo  3  della  legge  n.  1423  del  1956,  o  di  una  delle  cause  ostative  previste
dall'articolo 10 della legge n. 575 del 1965; le dichiarazioni relative all'assenza delle cause di
esclusione  di  cui  alla  presente  lettera  b)  (misure  di  prevenzione  e  delle  cause  ostative
antimafia), devono riguardare le seguenti persone:
b.1) in caso di libero professionista individuale: il titolare dello studio;
b.2) in caso di associazione professionale: tutti i professionisti associati;
b.3) in caso di società di professionisti: tutti i soci se si tratta di società in nome collettivo; tutti i
soci accomandatari  se si tratta di società in accomandita semplice;  tutti gli amministratori
muniti di potere di rappresentanza se si tratta di società cooperativa;
b.4) in caso di società di capitali: tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza e il 
direttore o i direttori tecnici se più di uno;
b.5) i procuratori o gli institori qualora l'offerta sia presentata da tali soggetti;

c) presenza nel concorrente di soggetti nei cui confronti è stata pronunciata sentenza di condanna
passata  in  giudicato,  o  emesso  decreto  penale  di  condanna  divenuto  irrevocabile,  oppure
sentenza  di  applicazione  della  pena  su  richiesta,  ai  sensi  dell'articolo  444  del  codice  di
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla
moralità professionale; è comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in
giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode,
riciclaggio,  quali  definiti dagli  atti comunitari  citati all'articolo  45, paragrafo  1,  direttiva CE
2004/18; resta salva l'applicazione dell'articolo 178 del codice penale e dell'articolo 445, comma
2, del codice di procedura penale; le dichiarazioni relative all'assenza delle cause di esclusione di
cui alla presente lettera c) (sentenze di condanna passata in giudicato, decreti penali irrevocabili
e sentenze di applicazione della pena su richiesta), devono riguardare le persone fisiche di cui
alla precedente lettera b); la dichiarazione relativa all'assenza delle cause di esclusione di cui
alla presente lettera c), (sentenze di condanna passata in giudicato, decreti penali irrevocabili e
sentenze di applicazione della pena su richiesta), deve riguardare anche le persone fisiche di cui
alla precedente lettera b), punti b.3) e b.4), cessati dalla carica nel triennio antecedente la data
di pubblicazione del bando di gara; pertanto il concorrente organizzato in forma societaria deve
dichiarare:
c.1) se vi siano soci (in caso di società in nome collettivo), soci accomandatari (in caso di società
in accomandita semplice), amministratori muniti di potere di rappresentanza (in caso di società
cooperative o di società di capitali), o direttori tecnici (in caso di società di ingegneria), cessati
dalla carica nell'ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara;
c.2) qualora vi siano soggetti cessati ai sensi del precedente punto c.1), l'assenza delle cause di
esclusione   oppure   l'indicazione   delle  sentenze  passate  in  giudicato,  dei  decreti  penali
irrevocabili  e  delle  sentenze  di applicazione della pena su richiesta, in capo a tali soggetti



cessati;
c.3) qualora vi siano soggetti cessati ai sensi del precedente punto c.1), per i quali siano state
emesse sentenze passate in giudicato, decreti penali irrevocabili o sentenze di applicazione
della pena su richiesta, dimostrazione di aver adottato atti o misure di completa dissociazione
dalla condotta penalmente sanzionata del soggetto cessato;

d) violazione del divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge n. 55 del 1990;
e) soggetti che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di

sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso
dell'Osservatorio;

f) soggetti che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che
bandisce  la  gara;  o  che  hanno  commesso  un  errore  grave  nell'esercizio  della  loro  attività
professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante;

g) violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e
tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

h) soggetti che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara hanno reso false
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure
di gara, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio;

i) violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e
assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti;

j) mancata ottemperanza agli obblighi di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 (diritto al lavoro dei
disabili); a tale scopo, ai sensi dell'articolo 17 della predetta legge n. 68 del 1999, deve essere
dichiarato  il  numero  dei  dipendenti  e,  se  questi  sono  pari  o  superiori  a  15,  deve  essere
dichiarata l'avvenuta ottemperanza alle norme di cui alla stessa legge; la Stazione appaltante
può richiedere successivamente l'apposita certificazione, rilasciata dagli uffici competenti;

k) sussistenza di una sanzione di interdizione di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del decreto
legislativo n. 231 del 2001 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione;

l) sospensione o revoca dell'iscrizione all'Ordine professionale di appartenenza da parte degli
organi competenti all'irrogazione delle sanzioni disciplinari o da parte dell'Autorità giudiziaria,
relativamente   ad   alcuno   dei   professionisti   tecnici   titolari,   associati,   soci   professionisti
amministratori muniti di potere di rappresentanza, direttori tecnici o professionisti responsabili
di funzioni speciali;

m)assenza  di  forme  di  controllo  di  cui  all'articolo  2359  codice  civile  con  altri  concorrenti
partecipanti  alla  gara  o  imputazione  dell'offerta  ad  un  unico  centro  decisionale  con  altri
concorrenti partecipanti alla gara, ai sensi dell'articolo 34, comma 2, del decreto legislativo n.
163 del 2006;

n) assenza di partecipazione plurima ai sensi dell'articolo 253 del DPR 207/2010 ex art. 51, commi
1 e 2, del D.P.R. n. 554/99 e, in particolare:
a) che non partecipa alla medesima gara in più di un raggruppamento temporaneo oppure in 

forma singola e quale componente di un raggruppamento temporaneo;
b) che non partecipa alla gara se contemporaneamente partecipa alla medesima gara, in 

qualsiasi forma, una società di professionisti o di una società di ingegneria delle quali il 
concorrente, un associato, un socio, un dipendente o un consulente su base annua con 
rapporto esclusivo, è amministratore, socio, dipendente o consulente su base annua con 
rapporto esclusivo;

o) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 10 del DPR 207/2010, ovvero 
che il  concorrente, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato, 
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della gara, né 
che alcun  suo dipendente o suo consulente su base annua con rapporto esclusivo ha 
partecipato a tale



attività di supporto.

2. Offerta economica:
Una busta virtuale contenente l’offerta economica che deve esplicitare la percentuale di ribasso
da applicare al prezzo a base d’asta soggetto a ribasso.
Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 
l’offerta dovrà essere inviata attraverso la piattaforma MEPA.
Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su MEPA non 
comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante.
L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MEPA della 
documentazione che compone l’offerta.
Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma MEPA forniscono le indicazioni 
necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.

3. INFORMAZIONI:
a) tutte le dichiarazioni richieste a     p  e  na     di     e  sc  l      us  i      o  ne      :

a.1 ) sono rilasciate ai sensi dell'articolo 47 del d. P. R. n. 445 del 2000, con la sottoscrizione 
del dichiarante (rappresentante legale dell'offerente o altro soggetto dotato del potere di 
impegnare contrattualmente l'offerente stesso);

a.2) devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del 
dichiarante, in corso di validità;

a.3) devono essere corredate dal numero di telefax e dall'indirizzo di posta elettronica 
dell'offerente;

a.4) devono essere sottoscritte dagli offerenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione sarà effettuata mediante il criterio del prezzo più basso inferiore a quello 
posto a base di gara ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii.
In ogni caso la stazione appaltante può valutare la congruità di ogni altra offerta che, in base ad 
elementi specifici, appaia anormalmente bassa.
Si precisa, inoltre, che l’omessa indicazione della percentuale di ribasso è motivo di esclusione. 
In  caso  di  offerte  uguali,  si  procederà  immediatamente  al  sorteggio  per  l’individuazione 
dell’aggiudicatario.

TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE,
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE

Termine per la presentazione delle offerte: I concorrenti che intendono partecipare alla procedura di 
gara, pena la nullità dell’offerta e l’esclusione alla medesima, devono far pervenire l’offerta ed i 
documenti attraverso la piattaforma MEPA di CONSIP entro il termine perentorio delle ore14.00  del 
giorno -6 dicembre 2019

Il mancato  ricevimento  di tutta o  parte  della documentazione  richiesta per  la partecipazione  alla 
procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura.
E’ in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e 
delle  informazioni richieste,  pena l’esclusione dalla presente procedura.



L’esperimento di gara avrà luogo alle ore 10 del giorno  9 dicembre 2019  tramite seduta pubblica sul 
MEPA.
Termine di validità dell’offerta: l’offerta è valida per 180 giorni dalla data dell’esperimento della gara.
Si procederà all'affidamento anche nel  caso di presentazione o di ammissione di una sola offerta 
valida.

ALTRE INFORMAZIONI
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di 
quesiti scritti da inoltrare al RUP, tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione 
da Consip, entro il termine indicato dalla stazione appaltante al passo 4 della creazione della RDO 
per la  presentazione dei quesiti. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti 
successivamente al termine indicato.
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite l’Area di Comunicazione del 
Sistema  messo a disposizione da Consip. Le eventuali integrazioni/precisazioni e le ulteriori 
disposizioni costituiscono documentazione di gara.
Il Responsabile unico del procedimento è il dott.  Geol.  Garofalo  Chiara   e-mail: 
chiaragarofalo@comunevittoria.gov  .it  
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 esclusivamente nell’ambito 
del procedimento relativo alla presente gara ed ai conseguenti obblighi notiziali previsti dalla legge.

Vittoria , addì  …………….

     Il Dirigente C.U.C. e Provveditorato

Dott. Arch. Marcello Dimartino  
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