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INDICAZIONI PER LA RACCOLTA DELLE FIRME 
 
Una volta accertata l’identità del sottoscrittore/trice, si può procedere 
all’inserimento nel modulo dei seguenti dati: 
 

 
 

▶ Nome e cognome del sottoscrittore 
Bisogna prestare attenzione a casi particolari, come ad esempio i nomi doppi, che 
vanno indicati entrambi, se sono indicati nel documento di identità. 

▶ Luogo di nascita del sottoscrittore 
Nel caso del luogo di nascita, se si tratta di cittadini italiani nati all’estero, è 
sufficiente scrivere lo Stato di nascita. 

▶ Data di nascita del sottoscrittore 
Bisogna verificare sempre che il sottoscrittore abbia già compiuto 18 anni. 

▶ Comune di residenza del sottoscrittore 
Il Comune di iscrizione nelle liste elettorali coincide con il COMUNE DI RESIDENZA, 
ma prima di compilare il campo verifica che la residenza non sia stata trasferita ad 
altro Comune. Bisogna fare attenzione ad evitare la confusione fra residenza valida 
ai fini elettorali e domicilio che può essere diverso. 

▶ Firma 
Il sottoscrittore deve firmare in modo leggibile e per esteso, evitando di strabordare 
nelle caselle vicine. Se si ritiene che lo spazio della firma non sia sufficiente, perché 
per esempio un firmatario ha un nome particolarmente lungo, egli, sempre 
all'interno della casella, può scrivere il nome sopra e il cognome sotto. 
 

 
 



 

2 

 
 

IMPORTANTE 
SE VIENE FATTO UN ERRORE DI INSERIMENTO, VA CORRETTO SUBITO 
DALL'AUTENTICATORE/TRICE. 
 

Ci sono due diverse possibilità per rimediare: 

A) la prima, consigliata, è quella di ANNULLARE L'INTERA RIGA, scrivendo 
ANNULLATA, barrare completamente la riga con l’errore e riscriverne una corretta 
subito sotto. 

B) se invece vi accorgete dell’errore quando il firmatario se ne è già andato, l’unica 
cosa che vi resta da fare è effettuare la correzione direttamente sulla casella. In 
questo caso, sulla parola errata va tracciata una riga orizzontale in modo che risulti 
comunque leggibile e vicino si dovrà riscrivere la parola corretta. Questa seconda 
modalità, tenuto conto dello spazio ristretto all'interno delle caselle è sconsigliata, 
quindi cercate di accorgervi dell'errore in fase di trascrizione dei dati, in modo che 
si possa procedere nel primo modo di correzione, cioè quello di barrare la riga. 

IN ENTRAMBI I CASI DI CORREZIONE, L’AUTENTICATORE/TRICE DEVE AUTENTICARE 
LA CORREZIONE CON UN TIMBRO TONDO DELL'ENTE A CUI APPARTIENE E LA SIGLA 

DELL'AUTENTICATORE/TRICE stesso/a. 
 
A) ESEMPIO DI CORREZIONE CONSIGLIATA 

 

 
AUTENTICAZIONE DELLE FIRME 

Una volta terminata la raccolta delle firme si dovrà procedere all’autenticazione 
delle stesse. Tale operazione viene effettuata dall’autenticatore/trice ed è 
fondamentale per fare acquisire validità alle firme raccolte. All’interno di ciascun 
modulo, precisamente a pagina 4, viene previsto un apposito spazio per 
l’autenticazione delle firme. 

Lo spazio per l’autenticazione deve essere compilato in tutte le sue parti: 

1. nome e cognome dell’autenticatore/trice 

2. qualifica (specificare se funzionario incaricato) 

3. numero delle firme autenticate sia in cifre che in lettere 

4. luogo e data dell’autentica 
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5. timbro tondo dell’ufficio a cui appartiene l’autenticatore/trice (es. Comune, 
Provincia ecc.) 

6. timbro personale con la qualifica dell’autenticatore/trice (o il nome e la carica 
scritti in STAMPATELLO), specificare se funzionario incaricato 

7. la firma leggibile e per esteso dell'autenticatore/trice. 

 

Esempio di autenticazione ad opera di un Consigliere comunale 

 

AUTENTICAZIONE DELLE FIRME 

 

 

 

Attenzione! IL TIMBRO DELL'UFFICIO È INDISPENSABILE, VA BENE ANCHE SE NON 
È TONDO 

Nel caso l’autenticatore/trice per svolgere questo compito abbia dovuto richiedere 
un'autorizzazione o inviare una comunicazione, allegare al modulo di raccolta firme 
la fotocopia dell’autorizzazione o richiesta. 

PENA L’ANNULLAMENTO DEL MODULO E DELLE FIRME IN ESSO CONTENUTE, E’ 
NECESSARIO CONTROLLARE: 

− LA PRESENZA DI TUTTI I DATI RICHIESTI PER LA COMPILAZIONE 
DELL’AUTENTICA, OSSIA QUELLI SOPRAINDICATI 

− CHE LA DATA DI AUTENTICAZIONE SIA SUCCESSIVA ALLA DATA DI VIDIMAZIONE 
DEL MODULO 

− CHE IL NUMERO DELLE FIRME AUTENTICATE CORRISPONDA ALLA SOMMA DI 
TUTTE LE FIRME PRESENTI SUL MODULO. 


